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Umowa 

 

zawarta we Wrocławiu w dniu …................... r. 

pomiędzy 

Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, 

reprezentowanym przez:  

 

p. .......................................................................................... 

 

p. .......................................................................................... 

 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad we Wrocławiu, ul. Powstańców 

Śląskich 186, 53-139 Wrocław REGON :017511575-00108,  NIP :899-24-41-331, zwanym 

dalej, 

 „Zamawiającym”,  

 

a 

… 

reprezentowaną/ym przez; 

1. ……………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………… 

zwana/ym dalej „Dostawcą” 

zaś wspólnie zwani dalej „Stronami” 

o treści: 

Do niniejszego zamówienia nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zgodnie z jej art. 2 ust. 1 pkt 1. 

§ 1  

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa wybranych materiałów 

eksploatacyjnych do urządzeń wielofunkcyjnych.  

2. Szczegółowy opis wymagań Zamawiającego został zawarty w Opisie Przedmiotu Zamówienia 

stanowiący Załącznik nr 1. 

§ 2  

Termin realizacji  

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot umowy w terminie 12 miesięcy od 

dnia zawarcia umowy. 

2. Realizacja przedmiotu umowy zakończy się z upływem terminu wskazanego w ust. 1 

lub z dniem wykorzystania kwoty umownej brutto – w zależności od tego, co nastąpi 

pierwsze. 
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3. Wykonawca zapewni dostawę zamówień do miejsca wskazanego przez 

Zamawiającego. Minimum logistyczne dostawy wynosi 1000 zł netto. 

 

§ 3  

Warunki odbioru 

1. Dostawca zobowiązuje się do dostawy materiałów eksploatacyjnych w terminie do 12 miesięcy 

od dnia podpisania umowy lub do wykorzystania kwoty umownej brutto,  

w zależności od tego które ze zdarzeń wystąpi jako pierwsze.  

2. Konkretny termin dostawy materiałów eksploatacyjnych Dostawca zobowiązany jest uzgodnić 

z osobą wskazaną w § 8 ust. 1 umowy.  

3. Podstawę dostawy będzie stanowić wystawiany przez Zamawiającego druk zamówienia  

sporządzony w formie elektronicznej, określający liczbę i rodzaj materiałów eksploatacyjnych 

oraz miejsce dostawy (załącznik nr 3). 

4. Potwierdzeniem dostawy będzie protokół odbioru podpisany przez przedstawicieli 

Zamawiającego. 

5. Zużyte wkłady drukujące oraz tonery przeznaczone do utylizacji Dostawca odbierze własnym 

transportem i na własny koszt z siedziby Zamawiającego na jego zlecenie.  

 

§ 4 

Wynagrodzenie za wykonanie umowy 

1. Strony ustalają wynagrodzenie umowne na łączną kwotę: ………. zł netto plus podatek 

VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami, tj. ………. zł brutto (słownie złotych: ), przy 

uwzględnieniu cen jednostkowych wyszczególnionych w Ofertowym Formularzu 

Cenowym.  

Wynagrodzenie określone powyżej zawiera wszystkie opłaty związane z realizacją 

przedmiotu umowy.  

2. Dostawca oświadcza, że zapoznał się z sytuacją dotyczącą realizacji przedmiotu umowy 

oraz wycenił wszystkie elementy niezbędne do prawidłowego jej wykonania. W związku 

z tym wyklucza się jakiekolwiek roszczenia Dostawcy związane z nieprawidłowym 

skalkulowaniem ceny lub pominięciem jakichkolwiek elementów niezbędnych do 

prawidłowego wykonania umowy. 

3. Rozliczenie Stron z tytułu wykonania każdego zamówienia nastąpi na podstawie 

prawidłowo wystawionej i przesłanej faktury VAT. Datą zapłaty faktury jest dzień wydania 

przez Zamawiającego polecenia przelewu środków na rachunek bankowy Dostawcy nr: 

………………………………………. 

Strony ustalają następujące zasady przekazywania faktur Zamawiającemu: 

1) W przypadku, gdy Dostawca nie jest podmiotem zobowiązanym do korzystania z KSeF  

w zakresie wystawiania faktur VAT - doręcza fakturę Zamawiającemu wraz załącznikami (o ile 

są wymagane) w formie papierowej na adres korespondencyjny Zamawiającego (ul. ____) lub 
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w formie elektronicznej na adres mailowy: ______. Zamawiający ma obowiązek zapłaty 

faktury w terminie do 30 dni licząc od daty jej doręczenia (wraz z załącznikami).  

2) W przypadku, gdy Dostawca jest podmiotem zobowiązanym do korzystania z KSeF  

w zakresie wystawiania faktur VAT (lub będzie stosował go dobrowolnie) : 

a) Przesyła wystawioną fakturę do KSeF; 

b) Załączniki do faktury (o ile są wymagane) Dostawca przekazuje Zamawiającemu  w formie 

papierowej na adres korespondencyjny Zamawiającego (ul. ____) lub w formie 

elektronicznej na adres mailowy osoby odpowiedzialnej wskazanej przez Zamawiającego 

w § 1 umowy; do przekazywanych załączników Dostawca wskazuje numer nadany przez 

KSeF; 

c) W przypadku wystawienia faktury w trybie awaryjnym (w okresie ogłoszonej awarii) 

Dostawca po wystawieniu faktury udostępni ją Zamawiającemu w sposób, o którym mowa 

w ust. 3 pkt 1 powyżej, ze wskazaniem iż jest ona wystawiona w trybie awaryjnym;  

d) Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty faktury w terminie do 30 dni licząc od daty jej 

doręczenia (wraz z załącznikami), co Strony rozumieją jako dzień nadania fakturze 

numeru identyfikującego fakturę w KSeF i faktycznego przekazania załączników (o ile są 

wymagane) – w przypadku, gdy ww. daty będą różne, decydujące znaczenie ma data 

późniejsza. Za datę otrzymania faktury wystawionej w trybie awaryjnym Strony będą 

rozumiały datę jej faktycznego otrzymania przez Zamawiającego lub datę przydzielenia 

numeru KSeF - jeżeli data faktycznego otrzymania faktury będzie późniejsza niż data 

przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF. 

4. Za niedotrzymanie terminu płatności faktury Dostawca może naliczyć Zamawiającemu 

odsetki ustawowe za opóźnienie. 

5. Dostawca oświadcza, że rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 3 powyżej jest zarejestrowany 

w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 

wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej (tzw. biała lista podatników VAT).  

6. W przypadku, gdy będą wymagać tego przepisy prawa, a rachunek bankowy nie znajduje się na 

Białej Liście VAT, Dostawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia 

do czasu wystawienia faktury VAT zawierającej rachunek bankowy znajdujący się na Białej Liście 

VAT, chyba że Dostawca wykaże, że nie powinien być wpisany na Białą Listę VAT. 

7. W sytuacji, gdy wynagrodzenie powinno być płatne z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności, Dostawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze VAT wyrazów „mechanizm 

podzielonej płatności".  

8. Cesja wierzytelności wynikająca z realizacji niniejszej umowy oraz dokonanie 

jakiejkolwiek innej czynności prawnej skutkującej zmianą wierzyciela wymaga pisemnej 

zgody Zamawiającego. Dokonanie ww. czynności bez zgody Zamawiającego nie jest 

skuteczne oraz stanowić będzie istotne naruszenie umowy i może skutkować 

odstąpieniem Zamawiającego od umowy.  
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§ 5  

Warunki gwarancji  

1. Na przedmiot umowy Dostawca udziela 12 miesięcznej gwarancji. 

 

§ 6 

Kary umowne 

1. Zamawiający naliczy Dostawcy karę umowną, za zwłokę w terminowej realizacji 

przedmiotu umowy, w wysokości 0,5 % wartości wynagrodzenia umownego brutto, 

określonego w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień  zwłoki. 

2. Dostawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 10% 

wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy,  

w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy, z przyczyn leżących po 

stronie Dostawcy. 

3. Dostawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia.  

4. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej                           

z jednego tytułu nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli 

istnieją ku temu podstawy. 

5. Kary, o których mowa w § 6 zostaną zapłacone przez Dostawcę w ciągu 7 dni od daty 

otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. 

 

§ 7 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub w części w terminie 30 dni od 

dnia powzięcia  wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 

wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 

w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić 

podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

Powyższe dotyczy także sytuacji przekształcenia lub likwidacji Jednostki lub innych 

zmian organizacyjnych regulowanych odrębnymi przepisami. 

2. Odstąpienie od umowy lub niewykonanej jej części nie zwalnia Dostawcy z obowiązku 

zapłaty naliczonych kar umownych i odszkodowań oraz nie powoduje obowiązku 

zwrotu naliczonych kar umownych. 

 

§ 8 

Osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcą 

1. Zamawiający do współpracy z Dostawcą wyznacza: xxxx, tel.: 71 xxx lub  xxxx, email: 

xxxxi@gddkia.gov.pl. 
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2. Dostawca do współpracy z Zamawiającym wyznacza: xxxxx, tel.: xxxxx, email: 

xxxxx. 

3. Osoby wskazane powyżej nie są uprawnione do składania oświadczeń woli 

wpływających na istotne zmiany niniejszej umowy oraz do zaciągania jakichkolwiek 

innych zobowiązań w imieniu Stron. 

4. Zmiana osoby odpowiedzialnej za nadzór nad realizacją umowy odbywać się będzie 

poprzez pisemne zgłoszenie. Zmiana nie wymaga formy aneksu i nie stanowi zmiany 

treści niniejszej umowy. 

 

§ 9 

Ochrona i przetwarzanie  danych osobowych 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem umowy każda ze Stron będzie samodzielnie  

i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych zgodnie 

z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej „RODO”). 

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor 

Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Dostawcy 

………………………………………. 

3. Dostawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją 

Umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane 

osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Dostawcę Zamawiającemu  

o fakcie rozpoczęcia przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego.  

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, 

których dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej 

dostępnej na stronie internetowej: 

https://www.gddkia.gov.pl/frontend/web/userfiles/articles/i/informacje-dotyczace-

przetwarzan_40963/klauzla%20dla%20kontrahent%C3%B3w.pdf, oraz 

przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w imieniu 

Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. 

Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie 

internetowej nie wymaga zmiany umowy. 

5. Dostawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania 

lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

 

§ 10 

Informacje poufne 

1. Wszystkie informacje i dokumenty (z wyłączeniem informacji opisanych w ust. 2) 

uzyskane przez Dostawcę w związku z wykonywaniem umowy będą traktowane jako 

poufne. Dostawca zobowiązuje się do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia  

https://www.gddkia.gov.pl/frontend/web/userfiles/articles/i/informacje-dotyczace-przetwarzan_40963/klauzla%20dla%20kontrahent%C3%B3w.pdf
https://www.gddkia.gov.pl/frontend/web/userfiles/articles/i/informacje-dotyczace-przetwarzan_40963/klauzla%20dla%20kontrahent%C3%B3w.pdf
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w czasie. Dostawca jest zobowiązany do kontroli przestrzegania zobowiązania do 

zachowania w tajemnicy tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez 

Dostawcę.  

2. Do informacji poufnych w rozumieniu niniejszej umowy nie zalicza się:  

1) informacji powszechnie dostępnych lub informacji publicznych;  

2) informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Dostawcy przed 

zawarciem niniejszej umowy, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów 

zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone jako zastrzeżone lub poufne bądź 

tajne lub ściśle tajne;  

3) informacji uzyskanych przez Dostawcę w związku z pracami realizowanymi dla innych 

klientów, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Dostawcę 

nie zostały one określone jako tajne lub ściśle tajne.  

3. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, których 

ujawnienie jest wymagane przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi 

orzeczeniami sądu lub organu władzy publicznej.  

4. Dostawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiałów i 

dokumentów oraz przekazanie ich oryginałów Zamawiającemu niezwłocznie po 

zakończeniu trwania umowy.  

5. Informacje niestanowiące informacji poufnych w rozumieniu niniejszej umowy mogą być 

ujawniane publicznie jedynie za wyrażoną wprost zgodą Zamawiającego i w sposób 

określony przez Zamawiającego.  

 

§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej (aneksu) pod rygorem 

nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego 

oraz przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

3. Ewentualne spory powstałe w trakcie realizacji umowy podlegają rozpoznaniu przez sąd 

właściwy dla siedziby Oddziału Zamawiającego we Wrocławiu. 

4. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej 

ze Stron. 

5. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Zamawiający informuje  

o stosowanej przez Zamawiającego Procedurze zgłoszeń wewnętrznych, przy czym 

szczegółowa treść ww. Procedury znajduje się na stronie GDDKiA pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/gddkia/procedura-zgloszen-wewnetrznych . 

 

ZAMAWIAJĄCY:       DOSTAWCA: 

 

 …………………………………………      ………………………………………… 
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Załączniki : 

1) Załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia;  

2) Załącznik nr 2 - Formularz cenowy; 

3) Załącznik nr 3 - Formularz zamówienia; 
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